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FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS

INVITACION POR LISTA CORTA No. FND-ILC-001-2021

OBJETO: EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, A
TRAVES DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA, A SUMINISTRAR EQUIPOS DE COMPUTO,
DEBIDAMENTE INSTALADOS Y LICENCIADQOS, DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD EN EL ANEXO No 2.

BOGOTA D.C.
ABRIL DE 2021
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INTRODUCCION
PUBLICACION Y CONSULTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo décimo sexto del Manual de Contratacion de la
Federacion Nacional de Departamentos, los Términos de Referencia de la presente INVITACION POR
LISTA CORTA No. 001 de 2021, podran ser objeto de consulta en la siguiente pagina web:
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html.

Dicho portal web constituye el mecanismo de comunicacién electronica entre la Federacion
Nacional de Departamentos y los interesados, asi como de los mensajes de datos transmitidos por
la entidad para este proceso.

Por lo anterior, es obligacién de los interesados consultar de manera permanente la precitada
direccion web.

Las solicitudes que realice la Federacidon Nacional de Departamentos a los interesados, para que
aclaren o subsanen sus ofertas, seran realizadas mediante el correo electronico
secretaria.general@fnd.org.co y se dirigiran a las direcciones de correo electréonico que reporte el

interesado en su oferta.
PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

La Federacién Nacional de Departamentos garantizard a los interesados en el presente
procedimiento de seleccién de invitacion por lista corta el derecho de conocer y controvertir los
informes, conceptos y decisiones que se rindan y adopten; para lo cual, en estos Términos de
Referencia se estableceran las etapas que les permiten el conocimiento de esas actuacionesy se les
otorgara un término especifico dentro del cual podran presentar las observaciones
correspondientes.

CONSIDERACIONES Y RECOMENDACIONES INICIALES

Este documento consagra los Términos de Referencia de la Invitacion por Lista Corta, poniéndose
de presente que su publicacion en la pagina web no compromete a la Federacion a mantener el
contenido de los mismos.

La presente Invitaciéon ha sido elaborada de conformidad con el régimen juridico aplicable a la
Federacién Nacional de Departamentos, que por tratarse de una entidad publica de segundo grado
se rige en sus actos y contratos por las normas de derecho privado que regulan esta clase de
actuaciones para las entidades sin animo de lucro (art. 95, Ley 489 de 1998), por los principios de la
funcién administrativa y de la gestidn fiscal, consagrados en los articulos 209 y 267 de la Constitucién
Politica de Colombia y se encuentra sometida al régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previsto legalmente para la contratacion estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo
13 de la Ley 1150 de 2007.
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Asimismo, en la presente invitacidn por lista corta se dara aplicacion al Manual de Contratacion de
la Federacién (Resolucidon No. 001 de 2009), el cual sefiala en su articulo segundo que los contratos
gue celebre la Federacion Nacional de Departamentos se regiran por las disposiciones contenidas
en su Manual de Contratacidn, el Cédigo Civil, el Codigo de Comercio y las normas especiales que le
sean aplicables por la naturaleza de su actividad.

En ese sentido, el presente procedimiento de invitacion por lista corta se regira por las normas
sefialadas anteriormente y por lo establecido en estos términos de referencia, que se han
fundamentado en los requerimientos contenidos en el Estudio de Oportunidad y Conveniencia
elaborado por la Subdireccién Administrativa y Financiera de la Federacion Nacional de
Departamentos.

Por lo anterior, solicitamos seguir la metodologia de elaboracién de la propuesta sefialada en los
términos de referencia de esta invitacidn, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la
misma indole que permitan una seleccidn objetiva y eviten la no adjudicacion del Proceso de
Invitacién por Lista Corta - Federacion Nacional de Departamentos-FND-ILC-001 de 2021.

Los TERMINOS DE REFERENCIA de esta invitacién deben analizarse y ser contestados, punto por
punto, en el mismo orden y numeracidn que lo rige, indicando en forma clara y precisa todos los
datos que en cada caso correspondan y anexando los documentos requeridos en el mismo.

Las expresiones proponentes y oferentes usadas en estos TERMINOS DE REFERENCIA tienen el
mismo significado.

Por lo expuesto, a los invitados a participar en la presente invitacidn por Lista Corta, les REITERAMOS
LA OBLIGACION DE LEER DETENIDAMENTE EL PRESENTE DOCUMENTO Y AJUSTARSE A LOS
REQUERIMIENTOS Y TERMINOS EN EL PREVISTOS.

Para garantizar la transparencia, el debido proceso, la economia y responsabilidad inherentes a la
presente invitacién por lista corta, la Federacion Nacional de Departamentos no suministrard datos

referentes a las propuestas durante el plazo de verificacién de los requisitos.

De igual manera, en el evento en que el proponente demuestre que sus documentos tienen caracter
de reserva legal y la FND asi lo confirme, no se expedira copia de dichos documentos.

SE RECOMIENDA A LOS INVITADOS:
1. Leer cuidadosamente el contenido de este documento y verificar que no se encuentren incurso
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especificas para contratar

con la Federacion Nacional de Departamentos.

2. Cerciorarse del cumplimiento de las condiciones y los requisitos sefialados en estos términos
de referencia.
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Tener en cuenta la disponibilidad presupuestal y el valor establecido en el presupuesto oficial
para esta Invitacidon por Lista Corta.

Proceder a reunir la informacién y documentacién soporte exigida, y verificar la vigencia de
aquella que se requiera.

Seguir las instrucciones que en estos TERMINOS DE REFERENCIA se imparten para la
elaboracidon de las propuestas.

Identificar la propuesta de contrato en la forma indicada en este documento.

Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién por Lista Corta.
En ningun caso se recibiran, evaluaran ni tendran en cuenta propuestas presentadas por fuera
del tiempo previsto en el cronograma del presente proceso de seleccion o entregadas en
lugares o cuentas de correo distintas a la indicada en los presentes términos de referencia.

Cualquier interesado podra formular consultas referentes a la invitacion, de conformidad con
los procedimientos de PQRS de |la Federacidon Nacional de Departamentos. Ningln convenio
verbal con el personal de la Federacién Nacional de Departamentos antes, durante o después
de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui
estipuladas.

Los proponentes, con la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la FND para verificar
toda la informacién que en ella suministren.

Cuando se presente inexactitud en la informacidn suministrada por el proponente, acorde con
las exigencias o requisitos establecidos en estos TERMINOS DE REFERENCIA, la Federacién
Nacional de Departamentos podra rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades
competentes. Lo anterior opera Unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificacién
o permite cumplir un factor excluyente.

Toda comunicacidn referente al presente proceso debera ser dirigida a nombre de LA
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, dentro del horario comprendido entre las 08:00
a.m. a las 05:00 p.m., en jornada continua, en dias habiles, de acuerdo con el cronograma
establecido. Las comunicaciones enviadas mediante correo electrénico por fuera del horario
anterior, se entenderan recibidas el siguiente dia y hora habil a su recepcién.

Todo documento que pretenda hacerse valer dentro de la presente invitacién por lista corta, y
que requiera tramites de legalizacion, consularizacion o apostilla, sélo sera tenido en cuenta
por la Federacion Nacional de Departamentos cuando se presenten acompanados de los
documentos que den cuenta del cumplimiento de los requisitos de legalizacidn, apostilla o
consularizacion. Es decir, que se presenten con la formalidad que establece el Articulo 480 del
Cédigo de Comercio, la Ley 455 de 1998, el articulo 251 del Cédigo General del Proceso y las
demads normas que rigen la materia. De igual manera, se aclara a los oferentes que todos los
documentos que se alleguen con relacién a este proceso, tanto en su etapa precontractual y
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postcontractual, deberan ser presentados en su idioma original con su respectiva traduccion al
idioma espafiol.

DEBIDA DILIGENCIA E INFORMACION

Serd responsabilidad de los proponentes realizar todos los analisis que sean necesarios para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los
estudios y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su
propia informacion.

Este examen debera incluir, entre otras cosas, la revision de todos los asuntos e informaciones
relacionadas con los suministros, las implicaciones legales, econdmicas, técnicas, tributarias,
fiscales, administrativas, operativas y financieras que representan los términos y condiciones de
estos TERMINOS DE REFERENCIA y en general, todos los aspectos que puedan incidir en la
determinacién de las condiciones econdmicas, legales, financieras y de cualquier otra indole con las
cuales los oferentes presentaran sus propuestas.

De estos TERMINOS DE REFERENCIA y sus soportes no se debe deducir declaracién o garantia alguna
con respecto al logro o la razonabilidad de las proyecciones, las perspectivas, la situacién
macroecondmica, tributaria y fiscal, los rendimientos operativos o financieros, o el plan y costos de
las inversiones necesarias para llevar a cabo el servicio, que lleguen a soportar la oferta de los
interesados.

CAPIiTULO 1
CONDICIONES GENERALES

1.1.CONVOCATORIA DE LA INVITACION POR LISTA CORTA

LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS se permite convocar, en los términos del articulo
décimo sexto de la Resolucion 001 de 2009 - Manual de Contratacidn de la Federacion Nacional de
Departamentos, a una SELECCION DE CONTRATISTAS MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION POR LISTA CORTA, con el fin de que se adjudique el proceso de seleccién que tendra el
siguiente objeto: “EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON LA FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS, A TRAVES DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA, A SUMINISTRAR EQUIPOS DE
COMPUTO, DEBIDAMENTE INSTALADOS Y LICENCIADOS, DE CONFORMIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD EN EL ANEXO No 2.” Por lo anterior,
una vez adelantado todo el procedimiento de seleccidn contractual, el contratista debera suscribir
y cumplir el respectivo contrato, segin se detalla en los TERMINOS DE REFERENCIA y los
documentos previos.

El proponente deberd examinar cuidadosamente los presentes TERMINOS DE REFERENCIA
contemplados en esta INVITACION, los cuales constituirdn parte integral del contrato.
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1.2. DESCRIPCION DETALLADA Y COMPLETA DEL OBJETO A CONTRATAR UNA VEZ SE ADELANTE
EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE INVITACION POR LISTA CORTA

La FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS requiere seleccionar el contratista que se obligue
a ejecutar un contrato de compraventa con el siguiente objeto: “EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON
LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, A TRAVES DE LA GERENCIA DE TECNOLOGfA, A
SUMINISTRAR EQUIPOS DE COMPUTO, DEBIDAMENTE INSTALADOS Y LICENCIADOS, DE
CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD EN ELANEXO
No 2.”. De acuerdo con la descripcién, alcance, especificaciones y demads condiciones establecidas
en estos TERMINOS DE REFERENCIA, y en los demas documentos que lo integren.

1.3. ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR UNA VEZ SE SELECCIONE LA OFERTA MAS FAVORABLE
PARA LA FND:

1. El CONTRATISTA debe tener en cuenta que, para el desarrollo y ejecucion del respectivo
contrato a suscribirse, deberd cumplir todas y cada una de las condiciones y manifestaciones
que realice en su oferta presentada, la cual hace parte integral del contrato, y en especial
se obliga a entregar los siguientes equipos de cdmputo instalados, con licencias, en
funcionamiento, y con las caracteristicas que se detallan a continuacién:
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2. Hacer entrega de todos los equipos en un tiempo maximo de 60 dias calendario, contados
a partir del perfeccionamiento del contrato. La entrega de los equipos debe hacerse en las
dos sedes de la FND, Sede 1: Avenida Calle 26 No. 69 B - 53, Oficina 604, Bogota y Sede 2:
Avenida Calle 26 No. 69 - 63, Oficina 504, Bogota. Los equipos seran distribuidos en los sitios
de entrega de acuerdo con las instrucciones del supervisor.

3. Enelmismo término de 60 dias calendario deberan presentarse y entregarse los certificados
de garantia de cada uno de los equipos objeto del contrato de compraventa. Dichos
certificados deben ofrecer minimo tres (3) afios de garantia On Site por el fabricante.

4. Realizar la respectiva preparacién e instalacion de los equipos de computo y el
licenciamiento de los productos, de acuerdo con las instrucciones y necesidades de la FND.

1.4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

La presente invitacion por lista corta se regira por los Estatutos de la Federacion, el Manual Interno
de Contratacién de la FND (Resolucién No. 001 de 2009), el Cédigo Civil, el Codigo de Comercioy las
normas especiales que le sean aplicables por la naturaleza de su actividad.

1.5. MODALIDAD DE SELECCION

En atencidn a lo establecido en el Manual de Contratacion de la Federacion Nacional de
Departamentos, en su articulo décimo sexto, la Federacién podra realizar un procedimiento de
seleccion de invitacién por lista corta si el valor del contrato es igual o inferior al equivalente de
seiscientos cincuenta (650) salarios minimos legales vigentes, modalidad de seleccion por medio de
la cual, la FND seleccionarda al contratista a partir de la solicitud de minimo tres (3) propuestas,
cuando menos, que deben ser presentadas de conformidad con las respectivas reglas de
participacion fijadas en los términos de referencia.

La invitacidn para formular una propuesta sera por escrito y debera contener la informacion sobre
la direccién en internet donde podran consultarse los términos de referencia. Los invitados podran
formular observaciones a los términos de referencia en el término que se determine en cada caso.

La FND publicard en su pagina WEB el informe de evaluacién y decision sobre la adjudicacién. Los
oferentes podran realizar observaciones a las evaluaciones dentro de los plazos previstos en las
reglas de participacion.

La modalidad antes descrita sera utilizada para el presente proceso, teniendo en cuenta que el valor
presupuestado para el contrato respectivo no supera los seiscientos cincuenta (650) salarios

minimos legales vigentes.

1.6. NO OBLIGATORIEDAD DE LA INVITACION POR LISTA CORTA
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Ninguna informacidn contenida en esta Invitacion por Lista Corta constituye, per se, una promesa
de celebracién de contrato. Todas las interpretaciones, conclusiones o andlisis que efectie el
proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en modo alguno a la FND.

1.7. INFORMACION SUMINISTRADA EN EL CONTEXTO DE LA INVITACION POR LISTA CORTA

La informacién contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada
verbalmente o en forma escrita por la FND, no constituye asesoria a los oferentes para la
presentacion de la propuesta. Sera obligacion de los interesados en el presente proceso de seleccién
obtener su propia asesoria de llegar a requerirla, para todos los efectos que guarden relacién con la
presentacion de la propuesta y con la ejecucion del contrato resultante.

1.8. VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PROPUESTAS

En aplicacion del articulo 83 de la Constitucion Politica, la FND presume que toda la informacion que
el proponente allegue al presente proceso de seleccion es veraz y corresponde a la realidad.

1.9. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O DE ENTREGA

Se establece como lugar de ejecucién del contrato la Ciudad de Bogota D.C., en las instalaciones de
la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS. Sede 1 localizada en la AV. Calle 26 No. 69B-53
Oficina 604 y Sede 2 localizada en la AV. Calle 26 No. 69 - 63 Oficina 504.

1.10. PLAZO DEL CONTRATO
El plazo de ejecucidn es de sesenta (60) dias contados a partir de la firma del contrato.

Nota: El dia de entrega de los equipos a la Federacion, se permitird un maximo de cuatro (4) técnicos
para hacer la instalacién en los puntos de trabajo, no obstante lo anterior, estara condicionado al
aforo maximo permitido por las restricciones de la emergencia sanitaria del Ministerio de Salud
segun el dia establecido para la entrega e instalacidn de los equipos. El horario establecido por la
administracién de los edificios donde estdn ubicadas las oficinas habilita los ascensores de carga en
las siguientes franjas de horarios de lunes a viernes:

e Sede 1: 6:30am a 8:00am; 10:00am a 11:45am; 3pm a 4:45pm

e Sede 2:9:30am a 11:30am; 2:30pm a 4:30pm
Horarios y espacios adicionales podran coordinarse con el supervisor del contrato.
1.11. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION
Para establecer el valor del contrato, se realizd un estudio de mercado, en el cual se solicitd a
diferentes empresas una cotizacidn de acuerdo a la ficha técnica de los equipos a adquirir; en total

se recibieron cuatro (4) cotizaciones, las cuales fueron tenidas en cuenta para realizar el célculo del
presupuesto oficial para este proceso:
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e Empresa 1: Total cotizacidén, por un valor de, setecientos cuarenta y cinco millones
cuatrocientos sesenta mil cuatrocientos pesos ($745.460.400).

e Empresa 2: Total cotizacidon, por un valor de, quinientos veinticuatro millones seiscientos
cuarenta y cinco mil ochocientos setenta y tres mil pesos ($524.645.873).

e Empresa 3: Total cotizacidn, por un valor de, cuatrocientos veinticinco millones quinientos
ochenta y siente mil novecientos noventa y ocho ($425.587.998).

e Empresa 4: Total cotizacidn, por un valor de, cuatrocientos noventa y siente millones
ochocientos veintiséis mil setecientos noventa y nueve pesos ($497.826.799)

Lo anterior, acorde a el presupuesto de la Federacién para la vigencia 2021.

En ese orden se determind que el valor estimado del contrato sera hasta la suma QUINIENTOS
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($550.000.000) IVA INCLUIDO. El valor antes referido incluye
cualquier clase de impuesto que se cause o se llegare a causarse, al igual que los costos directos e
indirectos que se ocasionen para la ejecucion de este.

No. CDP FECHA VALOR
2021000322 11/03/2021 $550.000.000

1.12. FORMA DE PAGO.

LA FEDERACION pagar4 el contrato de la siguiente manera: un Unico pago a la entrega e instalacién
completa de todos los equipos y contra el recibo a satisfaccion de los bienes adquiridos por parte
del supervisor de la FND. El pago requiere previa presentacion de: i) la cuenta de cobro y/o factura
respectiva; ii) el informe de actividades aprobado por el supervisor; y iii) el comprobante de pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensidn y ARL, en el porcentaje establecido por
el Gobierno Nacional, (SI APLICA). Una vez implementada la plataforma del Ministerio de Salud y
Proteccidn Social, la entidad verificara el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social,
y por ende, este requisito no sera exigible al contratista, de conformidad con el Decreto 2106 del 22
de noviembre de 2019. Para el pago, EL CONTRATISTA deberd anexar a la cuenta de cobro y/o
factura respectiva una certificacion bancaria de la cuenta a la cual se girara el pago respectivo y una
copia de RUT actualizado. Ademas de los documentos anteriormente mencionados, debera hacer
entrega a la supervision de: i) el paz y salvo en el formato que para el efecto tenga la FND vy ii) un
informe final de Gestién de cumplimiento de las obligaciones contractuales junto con los soportes
respectivos en los términos que se encuentren definidos por la FEDERACION.

1.13. COSTOS DE PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y DE LA CELEBRACION DEL
CONTRATO

Cada Proponente asumird, por su propia cuenta, todos los costos, tanto directos como indirectos,
relacionados con la preparacién y presentacién de su propuesta, por lo tanto, LA FEDERACION
NACIONAL DE DEPARTAMENTOS NO sera responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera
gue sea el resultado de la Invitacidon por Lista Corta.
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Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra
naturaleza que conlleve la celebracidn y ejecucion del contrato.

Los interesados deberan incluir en su oferta todos los impuestos, tasas, contribuciones vigentes en
Colombia a la fecha de cierre de la INVITACION POR LISTA CORTA y todo gasto directo e indirecto
para la ejecucion del contrato y que incidan en los precios propuestos. LA FEDERACION NACIONAL
DE DEPARTAMENTOS, deducira del valor del contrato, todos los impuestos y retenciones a que haya
lugar en el momento de hacer el pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Nota: La propuesta de precios de las ofertas presentadas, asi como la cancelacion de obligaciones
pecuniarias del contrato a cargo de la FND, se hara en pesos colombianos.

1.14. IRREVOCABILIDAD DE LAS OFERTAS

La presentacién de la oferta por parte del proponente constituye evidencia de que analizd
completamente las especificaciones que se le entregaron con la invitacion publica, que recibié por
parte de la FND las aclaraciones necesarias, que esta enterado a satisfaccion en cuanto al alcance
del suministro a realizar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar precios, plazos y demds
aspectos de su propuesta.

Por lo anterior, la oferta o propuesta serd IRREVOCABLE, una vez vencido el plazo para la
presentacion de las ofertas y cierre del procedimiento de seleccidn, por lo que el proponente no
podra retractarse de su ofrecimiento, so pena de indemnizar los perjuicios que con su revocacion
cause al destinatario, de acuerdo con lo establecido en los articulos 845 y 846 del Cddigo de
Comercio.

1.15. INTERPRETACION DE LA INVITACION POR LISTA CORTA

La presente invitacién por lista corta debe ser entendida como un conjunto. Por lo tanto, se
entienden como elementos integrantes de la misma, la normatividad sefialada, los formatos que la
acompafian, anexos y adendas que posteriormente se expidan, si a ello hubiere lugar.

En el transcurso de la invitacion por lista corta, en caso de ser necesario, la FND dara aplicacién a la
regla de interpretacidon sistematica o coherente establecida entre los articulos 1618 al 1624 del
Cédigo Civil.

1.16. CORRESPONDENCIA.

Toda la correspondencia que se dirija a LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, con
motivo de la presente invitacion, debera ser enviada a:

Destinatario: FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS
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Correo electronico: secretaria.general@fnd.org.co
Ciudad: BOGOTA D.C.
Referencia: Invitacién por Lista Corta FND-ILC-001-2021

CAPITULO 2
FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION Y CRONOGRAMA

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma general del proceso de la Invitacidn por Lista Corta es el siguiente:

CRONOGRAMA INTERNO DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA
REMISION DE LAS INVITACIONES O SOLICITUDES | 06 de abril del 2021 a las personas y empresas
PARA FORMULAR PROPUESTAS sefialadas en el EOC.

06 de abril del 2021

en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html
Del 06 de abril de 2021 al 09 de abril del 2021 (5:00
PM), a través del correo electrdnico:
secretaria.general@fnd.org.co

RESPUESTA A OBSERVACIONES A LOS TERMINOS | 14 de abril de 2021 (9:00 am) en la pagina web
DE REFERENCIA https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html

14 de abril de 2021. (11:00 am) en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html

19 de abril de 2021 hasta las 11:00 a.m. horas, al
correo electrdnico: secretaria.general@fnd.org.co.

La entidad publicara el acta de cierre y entrega de
propuestas, en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Del 19 al 21 de abril de 2021 a las 11:00 am.

Del 21 de abril de 2021 a las 11:00 am. al 22 de abril
del 2021 a las 11:00 a.m. en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html
RESPUESTAS A OBSERVACIONES AL INFORME DE | 23 de abril de 2021 (11:00 am) se publicara en la

FECHA DE PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES A LOS
TERMINOS DE REFERENCIA

PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS

PLAZO MAXIMO PARA ENTREGA DE
PROPUESTAS Y DILIGENCIA DE CIERRE

PUBLICACION Y TRASLADO DEL INFORME DE
EVALUACION

EVALUACION Y LISTA DE HABILITADOS Y pagina web
ADJUDICACION https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html
CELEBRACION DEL CONTRATO Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la

LEGALIZACION E INICIO DE EJECUCION .
celebracion del contrato

Nota: Las fechas antes indicadas estaran sujetas a cambios o variaciones. Los cambios de fechas en
el cronograma inicialmente establecido cumpliran con el principio de publicidad, por lo cual se dara
oportuno aviso a los participantes en el presente proceso de seleccidn, a través de la pagina web de
la Federacién Nacional de Departamentos: https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html.
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La participacion de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas se sujetaran a las
condiciones que se establecen en los numerales subsiguientes.

2.1.1. PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION

De conformidad con el articulo décimo sexto de la Resolucién 001 de 2009, los términos de
referencia de la presente invitacién por lista corta se publicaran en la pagina Web de la Federacion
Nacional de Departamentos: https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html, en la fecha
sefialada en el cronograma.

2.1.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION

En las fechas sefialadas en el cronograma de actividades, los interesados podran enviar sus
observaciones y/o sugerencias a través del correo electrdnico secretaria.general@fnd.org.co.

2.1.3. SOLICITUDES DE ACLARACION A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las observaciones a los TERMINOS DE REFERENCIA que lleguen con posterioridad a la fecha y hora
sefialadas en el cronograma de la presente invitacidn por lista corta se entenderan extemporaneas
y, por tanto, se les dara respuesta de conformidad con los términos establecidos en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo para el Derecho de Peticion. Se
aclara que los plazos fijados en esta invitacidn por lista corta son preclusivos y perentorios, por tal
razén no se aceptardn solicitudes con posterioridad a las fechas sefaladas.

2.1.4. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION

Teniendo en cuenta la facultad de la FND para llevar a cabo las modificaciones a los TERMINOS DE
REFERENCIA, estas se efectuaran dentro de los plazos descritos en el cronograma.

Para ello, la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS podra de manera unilateral mediante
documento efectuar las modificaciones que considere pertinentes, las cuales se publicaran en la
pagina https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html, razén por la cual serd responsabilidad
exclusiva del proponente mantenerse al tanto de la publicacidn para su conocimiento.

2.2. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en los TERMINOS DE
REFERENCIA y anexar la documentacién exigida en los mismos.

- Elinteresado deberd presentar su oferta en UN (1) TOMO con los documentos juridicos, técnicos,
financieros y econdémicos establecidos en los TERMINOS DE REFERENCIA, foliadas en orden
consecutivo ascendente.

- La propuesta deberd entregarse en medio magnético dirigida al correo electrénico mencionado
en el cronograma.
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- Cadatomo debera contar con una tabla de contenido, en el cual se relacionen en forma ordenada
cada uno de los documentos alli relacionados. Todas y cada una de las paginas deberan estar
foliadas.

- No se aceptaran propuestas con enmendaduras, borrones o tachaduras que hagan dudar del
contenido de la oferta.

El Proponente o su delegado radicardn su propuesta Unicamente en la direccion de correo
electrénico de la Secretaria General de la FND secretaria.general@fnd.org.co, a mas tardar en la
fecha y hora establecida en el cronograma para el CIERRE DE LA INVITACION Y ENTREGA DE LA
PROPUESTA. No se admitiran propuestas enviadas por correo postal, por fax o a una direccion de
correo electrdnico distinta o radicadas en otras dependencias o vencida la hora legal colombiana
dispuesta para este.

2.3. COSTO DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Todos los costos asociados a la elaboracion de su propuesta seran asumidos por el proponente. Por
lo anterior, la FND no reconocera gasto alguno en caso de que no resulte favorecido el proponente
con la adjudicacion o en caso de que se declare desierto el proceso de contratacion.

2.4. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Con la sola presentacién de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma y sera
responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento
del objeto del presente proceso.

2.5. RETIRO, MODIFICACION O ADICION DE LAS PROPUESTAS ANTES DEL CIERRE DE LA
INVITACION POR LISTA CORTA

Si un proponente desea retirar su propuesta debera presentar una solicitud escrita en tal sentido
firmada por la misma persona que suscriba la carta de presentacion de la propuesta, siempre y
cuando tal solicitud se presente antes de la fecha y hora fijadas para el cierre del procedimiento de
seleccidn. La propuesta le serad devuelta de cumplirse esta condicidn y se dejard constancia escrita.

En el evento de ser retirada una propuesta, en la diligencia de cierre no se abrird el sobre que
contenga la propuesta retirada, de lo cual se dejara constancia en la diligencia y se procedera a su
devolucién.

Una vez abierto el sobre que contiene la propuesta, ésta no podra ser retirada del proceso de
seleccidn y se entendera como irrevocable. No se tendrdn en cuenta las solicitudes de retiro de

propuestas después de la fecha y hora de cierre.

No sera permitido que ningun proponente retire, modifique o adicione su propuesta después de la
fecha de cierre de este proceso de contratacion.
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Nota: La Federacién Nacional de Departamentos no aceptara propuestas complementarias o
modificatorias, presentadas con posterioridad al cierre del presente proceso. Sera causal de rechazo
las ofertas que adolezcan de estos defectos.

2.6. CIERRE DE LA INVITACION POR LISTA CORTA (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE
LAS PROPUESTAS)

El cierre del procedimiento de seleccion de Invitacion por Lista Corta se realizara el dia y hora
indicados en el CRONOGRAMA, mediante correo electronico: secretaria.general@fnd.gov.co. Los
interesados podran asistir a la apertura de propuestas mediante la aplicacién google meet, enlace
gue se enviara al correo electronico de los interesados.

Cualquier prérroga a la fecha de Cierre de la Invitacion serd comunicada por parte de LA
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS a todos los interesados mediante la publicacién del
documento respectivo, el cual hara parte de estos TERMINOS DE REFERENCIA y sera publicado en
la pagina web https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html.

De acuerdo con el Decreto 4175 de 2011, compilado en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de
2015, la hora referida serd la hora legal de la Republica de Colombia sefialada por el Instituto de
Metrologia y se verificara con base en el reloj que para este efecto se encuentra dispuesto a través
de la pagina web www.horalegal.inm.org.co.

No se aceptaran Propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora sefialada para el recibo
de las Propuestas de la Invitacion por Lista Corta ni en sitios o condiciones diferentes a los previstos
en el presente documento. LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS no sera responsable
de la apertura de una Propuesta, o por no abrirla, en caso de no estar correctamente marcada o que
no haya sido entregada en la direccion de correo electrénico correspondiente.

Tampoco se aceptaran propuestas con archivos adjuntos encriptados o mediante links de descarga
cifrados con cédigos especificos o que limiten su acceso o descargue en tiempo real. Por tanto, en
el correo electrénico en que se envien documentos adjuntos correspondientes a la propuesta de
contrato, debera permitir su acceso libre e incondicional para verificar al momento de su apertura
el contenido exacto y real de la misma.

Se entendera por PROPUESTAS EXTEMPORANEAS las que no sean presentadas en la sede de LA
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS hasta la fecha y hora sefialadas para el cierre de la
Invitacidn, se devolveran sin abrir ya que se tendrdn como no presentadas.

Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefialadas en el CRONOGRAMA, para el cierre de
esta Invitacién y se efectuara en presencia de los proponentes que deseen asistir al acto de cierre
del proceso. Se leeran algunos aspectos de la propuesta y foliara la original incluyendo la propuesta
econdmica. lgualmente se dara lectura a las solicitudes recibidas en cuanto a retiros, si las hay.

De la diligencia de cierre se levantara un acta que serd publicada en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html, donde se consignardan el nombre de los
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proponentes, el nimero de folios, las solicitudes recibidas en cuanto a retiro de propuestas si las
hay, y los demas datos que soliciten los asistentes.

2.7. AUSENCIA DE PROPONENTES

Se declarara fallido el presente proceso de seleccion en el evento en que ningln proponente se
presente a esta Invitacidn por Lista Corta y se actuara conforme a lo establecido en el Manual Interno
de Contratacion de la FND.

2.8. VERIFICACION Y HABILITACION DE OFERTAS: (OFERTA MAS FAVORABLE)

De conformidad con lo establecido en el articulo décimo primero del Manual Interno de
Contratacion de la FND, en los estudios previos del presente proceso de contratacidn se encuentran
definidos los criterios que le permitirdn a la Federacion seleccionar la oferta mas favorable, para
ejecutar el objeto contractual propuesto, en atencién a las necesidades descritas por la Subdireccion
a Administrativa y Financiera.

2.8.1. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Una vez efectuada la diligencia de cierre en la fecha y hora fijada para ello en el cronograma del
presente proceso, la Secretaria General, la Subdireccién Administrativa y Financiera, y la Gerencia
de Tecnologia de la Federaciéon Nacional de Departamentos realizardn la evaluacion de las
propuestas en los aspectos juridicos y financieros y técnicos, respectivamente, dentro del término
fijado para el efecto en el cronograma.

La evaluacién de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en los presentes TERMINOS DE
REFERENCIA, o en los documentos que lo modifiquen.

Nota: LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS se reserva la facultad de verificar toda la
informacidon presentada, para lo cual solicitard cuando lo estime conveniente a las entidades
estatales, privadas y/o a los proponentes la informacidn que considere necesaria.

2.9. PUBLICACION, TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION, OBSERVACIONES Y SUBSANACION
DE LAS OFERTAS POR FALTA DE DOCUMENTOS

El informe de evaluacidn contendra la verificacion realizada por la FND de las ofertas presentadas
por los proponentes, el cual podrd ser consultado en la pagina web
https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html de acuerdo con el plazo fijado en el cronograma
del proceso, para que los proponentes puedan presentar las observaciones que estimen pertinentes,
de acuerdo con lo preceptuado por el Manual de Contratacion.

Las observaciones presentadas al informe de evaluacion deberan:

a) Dirigirse a la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS — Secretaria General.
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b) Entregarse y radicarse por correo electronico secretaria.general@fnd.org.co, dentro del plazo
otorgado en el cronograma del proceso.

En caso de encontrarse que los documentos que no otorguen puntaje a la propuesta no se
encuentran completos y/o requieren ser aclarados y/o complementados, la FND requerira al
proponente para que allegue dichos documentos en un plazo razonable y adecuado, de
conformidad con lo previsto en el cronograma de la presente invitacion.

En el evento de que se venza el término para subsanar sin que se hubiese hecho la subsanacion, la
oferta serd rechazada de plano y no se tendra en cuenta para la evaluacién. Las ofertas no podran
ser objeto de mejora ni de cambio de documentos o condiciones que los proponentes no reunian
para la fecha de cierre del proceso.

Nota: En ningln caso, las observaciones podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas, so pretexto del ejercicio del derecho a formular observaciones.

En todo caso a las observaciones presentadas al informe de evaluacién por los proponentes, la
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS les dard respuesta en el plazo sefialado en el
cronograma del proceso.

2.10. RECHAZO DE LA PROPUESTA

Sélo seran causales de rechazo de las propuestas las previstas en los TERMINOS DE REFERENCIA y
las expresamente sefialadas en la Ley. Por lo tanto, de conformidad con lo sefialado en el Manual
Interno de Contratacién de la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS se rechazard las
propuestas en los siguientes eventos:

Causales de rechazo de las propuestas:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente.

3. LaFEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS detecte inconsistencias que no puedan ser
resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en los TERMINOS DE REFERENCIA o presente condicionamiento para
la adjudicacidn o ejecucién contractual.

5. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la FEDERACION
NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, dentro del plazo estipulado en el cronograma de los
TERMINOS DE REFERENCIA.

6. Cuando en el certificado de existencia y representacion legal se verifique que el objeto social
del proponente no permite la actividad, gestidn y operacidn que se solicita en este proceso.

7. Se demuestre que, a la fecha de presentacidon de su propuesta, el proponente no se
encuentra al dia, durante los ultimos seis (6) meses, en el cumplimiento en el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales y los
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aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

8. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de cierre del
proceso.

9. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente
o apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado
no presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado
dispone de las facultades necesarias.

10. Cuando la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS haya solicitado al proponente
cualquier aclaracidn, y el mismo no de respuesta o responda en forma insatisfactoria o
incompleta o por fuera del plazo fijado para ello por la entidad.

11. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

12. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion por
Lista Corta, es decir, se presente en forma parcial.

13. Cuando no se adjunta la Garantia de Seriedad de la Oferta, junto con la propuesta.

14. Cuando los archivos o documentos adjuntos al correo electrénico que dice contener la
propuesta o parte de la misma no permitan su acceso o descarga en el mismo momento de
su apertura conforme al cronograma. Por tanto, no se aceptardn propuestas cuyos archivos
adjuntos estén cifrados o encriptados y su descarga esté restringida o limitada a claves o
codigos de acceso que impidan su descarga o acceso en tiempo real.

15. En los demads casos que asi lo contemple la ley y/o los estudios Previos y/o los TERMINOS DE
REFERENCIA que rigen el presente proceso de seleccion.

Si un Proponente encontrare una contradiccién o error en los presentes TERMINOS DE REFERENCIA
durante la preparacion de su Propuesta, deberd informarlo por escrito a LA FEDERACION NACIONAL
DE DEPARTAMENTOS para aclarar o corregir, de ser necesario, tal imprecision.

2.11. UNICA PROPUESTA HABILITADA.

Si solo un proponente resultare habilitado para participar en la Invitacién por Lista Corta, la FND la
adjudicard al proponente habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial
indicado en los términos de referencia y cumpla las demas condiciones fijadas en el presente
documento.

CAPITULO 3
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

El proponente deberd adjuntar la Garantia de Seriedad de la Oferta, consistente en una pdliza
expedida por una compaiia de seguros legalmente constituida en Colombia, por una cuantia
equivalente o superior al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

La Federacion Nacional de Departamentos teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar,

solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz
ejecucion del mismo y evitar posibles desequilibrios econémicos del contrato.
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Por lo anterior el futuro Contratista debera constituir a favor de la Federacién Nacional de
Departamentos una garantia Unica de cumplimiento del contrato que podrd consistir en una
garantia bancaria o una pdliza de seguro. Esta garantia deberd constituirse dentro de los tres (3)
dias hébiles siguientes a la fecha de firma del contrato y requerird ser aprobada por la Federacién
Nacional de Departamentos.

La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO

Veinte por ciento (20%) del valor dellPor el plazo del contrato y seis (6) meses|
contrato mas

Cumplimiento

Veinte por ciento (20%) del valor dellPor el plazo del contrato y seis (6) meses|

Calidad del servicio .
contrato mas

Veinte por ciento (20%) del valor dellPor el plazo del contrato y seis (6) meses|

Calidad de los bienes .
contrato mas

CAPITULO 4
CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

4.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar redactados en
idioma castellano. Por lo tanto, los documentos en idioma extranjero deberan venir acompanados
de traduccién simple, salvo en los casos en que la ley exija traduccidn oficial.

4.2. VALIDEZ DE LA OFERTA

La propuesta deberd tener una validez minima de sesenta (60) dias contados a partir de la fecha de
presentacién de las ofertas o cierre de esta Invitacidn por Lista Corta, durante dicho periodo la
propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra modificar los términos o
condiciones de la misma.

4.3. OFERTA

La propuesta y sus documentos anexos deberdn ajustarse a todos los requerimientos minimos
sefialados en los presentes TERMINOS DE REFERENCIA con sujecién a lo previsto en el articulo 845
del Cédigo de Comercio.

4.4. PRESENTACION DE OFERTAS

Se presentara una oferta por proponente, ningun invitado podra presentar mds de una propuesta
durante el desarrollo de la presente Invitacion por Lista Corta. So pena de rechazo de las mismas.

4.5. DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR
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Todos los documentos publicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961
y los privados otorgados en cualquier pais extranjero, allegados dentro de las propuestas, deberan
presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo 480 del Cddigo de
Comercio y en el articulo 251 del Codigo General del Proceso y demas normas concordantes.

4.6. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Los proponentes deben indicar en su oferta cudles de los documentos aportados son de caracter
reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva. Si el proponente no hace pronunciamiento
expreso amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica.

4.7. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacién de las propuestas se efectuard a través de un estudio juridico, financiero, técnico y
econdmico, el cual se realizara dentro del plazo establecido para el efecto en el cronograma que rige
la presente invitacién por lista corta.

4.7.1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO, TECNICO, FINANCIERO Y ECONOMICO

La Secretaria General, la Subdireccidn Administrativa y Financiera y la Gerencia de Tecnologia de la
FND estudiaran y analizaran los documentos, formalidades y especificaciones legales relacionadas
en el presente documento, verificando su estricto cumplimiento. Serdn descartadas las propuestas
gue no cumplan con los citados requisitos.

4.7.2. REQUISITOS HABILITANTES.
4.7.2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

1. Carta de presentacion de la propuesta (Formato ANEXO 1. CARTA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA).

2. Se deberd presentar a partir del modelo suministrado en los términos de referencia y debera
ser firmado por el representante legal de la empresa.

3. Cuando el proponente actie a través de un representante o apoderado, se deberd presentar
poder escrito, debidamente otorgado por el proponente o representante legal.

4. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio, donde se
evidencie que su constitucion no es inferior a cinco (5) afios y con fecha de expedicidn no mayor
a 30 dias.

5. Asi mismo, autorizacion escrita para suscribir contratos, emitida por el érgano respectivo,
cuando exista limitacion de cuantia segun certificado de existencia y representacion legal
expedido por Cdmara de Comercio.

6. Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria General de la Republica) del Representante
Legal y de la Empresa, con fecha de expedicidn no superior a 30 dias.

7. Certificado de Antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, con
fecha de expedicién no mayor 30 dias.

8. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la Nacion) del
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Representante Legal y de la Empresa con fecha de expedicion no mayor 30 dias.

Certificado de Policia Judicial del Representante Legal con fecha de expedicidon no mayor a 30
dias.

Certificado vigente del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (Policia
Nacional) del Representante Legal, no mayor a 30 dias de expedicion.

Copia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la Direccién Nacional de Impuestos y
Aduanas DIAN con los datos actualizados.

Certificado de pago de aportes del Sistema de Seguridad Social, en donde acredite que se
encuentra al dia durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de
presentacion de las propuestas, mediante constancia expedida por el revisor fiscal, cuando por
disposicion legal se requiera o por el Representante legal.

Copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

Certificacion Bancaria, cuya expedicidn no sea mayor a 90 dias.

Garantia de Seriedad de la Oferta. Cada propuesta deberd acompafiarse de una garantia
bancaria y/o pdliza de seguros, constituida a favor de la FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS, identificado con Nit 800.244.322-6, consistente en una péliza expedida por
una compafiia de seguros legalmente constituida en Colombia, por una cuantia equivalente o
superior al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

4.7.2.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.

1. Carta de Certificacion de Distribucidon emitida directamente por el fabricante de los equipos
ofrecidos donde conste que el proponente cuenta con membrecia del fabricante para los equipos

PC.

2. Certificacidon emitida por el Fabricante en la que conste su calidad de distribuidor autorizado de
Microsoft Office. Ambas con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

3. El proponente debera anexar tres (3) contratos cuya sumatoria sean de igual o mayor valor al
presupuesto asignado, que permitan demostrar la experiencia en la venta de equipos de computo.

4.7.2.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS.

Los proponentes deberan acreditar en el Registro Unico de Proponentes (RUP) la siguiente
informacién financiera:

CAPACIDAD FINANCIERA:

INDICADOR iNDICE REQUERIDO

indice de liquidez Mayor o igual a 1.0

indice de endeudamiento Menor oigual a 0.7

Razén de cobertura de intereses| Mayor o igual a 0.5

Capital de trabajo Igual o mayor al 100% del
presupuesto de la presente Invitacién
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indice de Liquidez (Activo Corriente/Pasivo Corriente). Permite establecer la cuantia del Activo
Corriente disponible que soporta las obligaciones a corto plazo. El proponente que acredite
mediante el Registro Unico de Proponentes (RUP), y de acuerdo con la férmula, un indice de liquidez
igual o superior a 1,0, sera evaluado como CUMPLE en este factor.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en la
sumatoria de los porcentajes de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(IL1 x % participacion+ IL2 x % participacion+ IL3 x % participacidén+ ... +. lIn x % participacién)

indice de Endeudamiento (Pasivo Total/ Activo Total). Define el porcentaje que representa el
compromiso con terceros, garantizado en el activo total monetario. El proponente que acredite
mediante el Registro Unico de Proponentes (RUP), un nivel de endeudamiento menor o igual 0,7 %
sera evaluado, como CUMPLE.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en la
sumatoria de los porcentajes de participacidon de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(IE1 x % participacion) + (IE2 x % participacidn) + (IE3 x % participacion) + ... + (IEn x % participacién)

Razon de Cobertura de Intereses: Se define como la utilidad operacional dividida por los gastos de
intereses el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A
mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras; El proponente que acredite mediante el Registro Unico de Proponentes
(RUP), la Razdn de Cobertura de Intereses mayor o igual a 0,5, serd evaluado, como CUMPLE.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en la
sumatoria de los porcentajes de participacidon de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(IR1 x % participacion) + (IR2 x % participacion) + (IR3 x % participacion) + ... + (IRn x % participacién)

Nota: Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén
de cobertura de intereses.

En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, asi las
cosas, no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Capital de Trabajo: Son aquellos recursos que requiere la empresa para desarrollar sus operaciones
econdmicas. En ese sentido, el Capital de Trabajo se establece por la diferencia existente entre los
activos corrientes totales menos los pasivos corrientes totales de la empresa, cuyo resultado sea
Igual o mayor al 100% del presupuesto de la presente invitacién dado por la Federacion Nacional de
Departamentos, sera evaluado, como CUMPLE.
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Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en la
sumatoria de los porcentajes de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa,
asi:

(CT1 x % participacién) + (CT2 x % participacion) + (CT3 x % participacion) + ... + (CTn x %
participacién)

Cumple: Si al verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, el Proponente cumple
con la totalidad de los indicadores financieros establecidos.

No Cumple: Si al verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, el Proponente no
cumple con la totalidad de los indicadores financieros establecidos.

La exigencia de los anteriores requisitos tiene la finalidad de garantizar que el proponente
favorecido tenga la capacidad financiera, experticia y respaldo necesario para el cumplimento
adecuado de cada una de las obligaciones surgidas del contrato que se llegue a celebrar, y se ajustan
a la naturaleza y cuantia del negocio juridico resultante del presente proceso.

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se verificardn conforme al
documento “Registro Unico de Proponentes (RUP), presentado por el oferente, del que se
verificaran los indicadores financieros.

4.7.2.4. REQUISITOS HABILITANTES ORGANIZACIONALES.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

INDICADOR iNDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre el Patrimonio Mayor o igual a 0.05
Rentabilidad sobre el Activo Mayor o igual a 0.03]

4.7.2.4.1. Rentabilidad sobre patrimonio (Utilidad Operacional/Patrimonio)

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente. Este indicador debe ser siempre mayor o igual que el de rentabilidad sobre activo.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en la
sumatoria de los porcentajes de participacion de cada uno de los miembros de la figura asociativa,

asi:

(IRP1 x % participacion) + (IRP2 x % participacion) + (IRP3 x % participacién) + ... + (IRPn x %
participacién)

Pagina 25 de 44

Federacion Nacional (e
Departamentos

Avenida calle 26 #69B-53 Of.604, Edificio Bogota Corporate Center - PBX: +571 4329229 - federacion@fnd.org.co - Bogota - Colombia

www.fnd.org.co



—— . AW f; FND

4.7.2.4.2. Rentabilidad sobre activos (Utilidad Operacional/Activo Total)

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacién de
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador
debe ser siempre mayor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el procedimiento para su calculo se basara en el
porcentaje de participacién de cada uno de los miembros de la figura asociativa, asi:

(IRA1 x % participacion) + (IRA2 x % participacion) + (IRA3 x % participacidén) + ... + (IRAn x %
participacién)

Cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a titulo de requisito habilitante, el Proponente
cumple con la totalidad de los indicadores establecidos.

No Cumple: Si al verificar la capacidad organizacional a titulo de requisito habilitante, el Proponente
no cumple con la totalidad de los indicadores establecidos.

La exigencia de los anteriores requisitos tiene la finalidad de garantizar que el proponente
favorecido tenga la capacidad financiera, experticia y respaldo necesario para el cumplimento
adecuado de cada una de las obligaciones surgidas del contrato que se llegue a celebrar, y se ajustan
a la naturaleza y cuantia del negocio juridico resultante del presente proceso.

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se verificaran conforme al
documento Registro Unico de Proponentes (RUP).

PROPUESTA

Debera ser suscrita por el representante legal de la empresa oferente en la cual se describan las
especificaciones técnicas y cantidades relacionadas en el siguiente cuadro (que hace parte del
alcance del objeto):

BTN Eqplipos. e escritonio o Thisk Cllat
.MEM vl E_urw- = s T |_'_-l|!|_|L|I'\-J|I|.:I'i|.|_-!
SISTERA CVFERE TV O Wenadow s 10 Do BRhat an I:-:p-l:'n:al [ lscamciada )
.M[-Hﬂlll.l’. HARA = GE
TARIETA D€ VIDED. |Graficas integrades
Al BAACERNAMEE NTO R0 I56 GE
PANTALLS Deade 21,5 pulgadas en adelante, 00N aflura ajustabla.
ARCCESORIOS Teckado en espafiol, mouse, adaplador de corrienie, cérmara web

&2 Bllinarro 4 USE 3.0 [al rreenos dos e elios tipo 3.0)
1 ranura S0 [Opsceoral )

1 comnector cosmbinado para awdiofmicréfona

PUERTOS
1R-45
1 HDR
Bdlinano 1 ush Tipo
CONECTIVIDAD Tarpeis Wireless Integrada » Bheelooth
T — :‘\“-ILI_F:-U"L Office Estdnda 2019 por eguipo o Aplicaci ongs OITeoe 365 por mirkiems 3
ey
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Adicionalmente la manifestacion expresa y escrita de que la oferta tendra como plazo de vigencia 1
mes contado a partir de la fecha de su radicacién. El proponente junto con la propuesta debera
adjuntar cada uno de los formatos establecidos en los anexos.

Nota: El presupuesto establecido por la Federacién serd hasta por la suma de QUINIENTOS
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($550.000.000) IVA incluido, la FND aplicard las retenciones e
impuestos de ley establecidos para este tipo de contratacion, al igual que los costos directos e
indirectos que se ocasionen para la ejecucion del mismo.

En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
el proponente debera anexar copia del Acta de junta de Socios o Junta Directiva, segun el caso,
donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratacidn y suscribir los documentos

gue se requieran en su desarrollo.

Las ofertas deberan presentarse al correo electrénico secretaria.general@fnd.org.co en las fechas
y horarios fijados en el cronograma establecido en estos términos de referencia.

CAPIiTULO 5
ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

5.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
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La informacidn relativa al andlisis, aclaracidn, evaluacidon y comparacion de las Propuestas no podran
ser reveladas a los proponentes ni a otra persona que no participe en esta invitacion por lista corta,
hasta que la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS corra a los Proponentes el
correspondiente traslado de los informes de evaluacion de las ofertas, término en el que se podran
presentar las observaciones correspondientes por parte de los oferentes.

Todo intento evidenciado de un Proponente de enterarse indebidamente de las evaluaciones o de
ejercer alguna influencia en el proceso de evaluacién de las ofertas, dara lugar al rechazo de la oferta.

5.2. TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los estudios técnicos, financieros y juridicos necesarios para la evaluacion de las Propuestas, se
realizaran dentro del plazo indicado en el CRONOGRAMA de esta invitacién por lista corta.

5.2.1. FACTOR ECONOMICO.

A continuacion, se sefialan los criterios de evaluacién y ponderacion:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAIJE
Factor Econémico 600
El proponente que ofrezca un minimo de dos (2) unidades de escritorio y una (1) unidad
para portatiles para back up, en donde lo ofrecido debe ser de la misma marca y 250

referencia de los demds equipos ofertados. Para esto tendrd un puntaje adicional de
Proponente que ofrezca maletin para el total de los portatiles ofertados tendrd un
puntaje adicional de

Capacitacion en la plataforma de Microsoft Office Estandar o Office 365 para usuarios
en su uso y manejo de las herramientas con una duraciéon no menor a 3 sesiones y con 50
intensidad de 2 horas, con personal directo y certificado del proponente.

El proponente que ofrezca soporte o base para monitores de escritorio con el fin de
mejorar la altura de los mismos.

50

50

Se seleccionara la propuesta que presente el menor valor del presente proceso. El valor de la
propuesta econdémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del presente proceso,
los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan
tener en cuenta que la ejecucidon del Contrato se regira integramente por lo previsto en los
Documentos del Proceso y que en sus cdlculos econdmicos deben incluir todos los aspectos
requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales
como asumir los riesgos previstos en dichos documentos.
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El desglose de los Analisis de Precios Unitarios publicados por la Entidad es Unicamente de
referencia, constituye una guia para la preparacion de la Oferta. Si existe alguna duda o interrogante
sobre la presentacion de estos Analisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la
Entidad, es deber de los Proponente hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el
Cronograma para la presentacion de observaciones a la invitacidn por lista corta para que la FND los
pueda estudiar.

5.3. VERIFICACION DE LAS OFERTAS.

Seran objeto de verificacion, aquellas ofertas recibidas por parte de los invitados a presentar las
mismas, teniendo en cuenta que, por la modalidad de seleccién, se trata de una invitacién por lista
corta; asimismo, serdn verificadas en sus aspectos técnicos, econémicos y financieros por la
Gerencia de Tecnologia y la Subdireccién Administrativa y Financiera y en los juridicos por la
Secretaria General, quienes emitiran el respectivo informe de evaluacién.

Nota 1: En caso de que una de las ofertas presentadas dentro de la presente invitacion resulte
elegida, la Federacion Nacional de Departamentos suscribira el correspondiente contrato de
compraventa con la persona natural o juridica seleccionada.

Los invitados podran consultar los Términos de Referencia para la presentacién de ofertas en la
pagina web: https://fnd.org.co/federacion/convocatorias.html

CAPITULO 6
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA
En desarrollo del contrato a suscribirse el CONTRATISTA se obliga para con la FEDERACION a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de conformidad
con la oferta presentada.

2. Anexar una certificacion de la Entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente,
su numero de identificacion, nimero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa.

3. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos
profesionales) de acuerdo con los lineamientos establecidos por la legislacién vigente, para cada
uno de los respectivos pagos, para tal evento, dicho certificado debera ser presentado al Supervisor
junto con el informe mensual de actividades y la cuenta de cobro respectiva, de conformidad con la
forma de pago estipulada en el contrato.

4. Entregar inventario detallado de los elementos instalados.
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5. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para efectuar la entrega de
los bienes solicitados, incluyendo la reparacion o reposicidn por dafios que se presenten durante el
transporte, entregando bienes de igual o mejor especificacion técnica, en las sedes de
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS de acuerdo a lo estipulado en el contrato y
requerimientos que haga el Supervisor.

6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA
El CONTRATISTA debe tener en cuenta que, para el desarrollo y ejecucidn del respectivo contrato a
suscribir, debera cumplir todas y cada una de las condiciones y manifestaciones en su oferta

presentada, y en especial se obliga a:

1. Entregar los siguientes equipos de computo instalados, con licencias, en funcionamiento, y con
las caracteristicas que se detallan a continuacion:

CAMTIAD Eqpillpes. s mscritorts o Tl il
PRI E S DR EvLed® Cofe™ i5- Biema Garusr acron [ O @guivdlemta)
:ML'IEHLA EII-‘:MII\.II} Wercdoee s 10 I-ln:l Ehat an Ell.Fla.l’u:lI |Iu:v:|n|:|ad|:|||
BAERACIELA HARA & Ga
TARIETA IDE Wil DO Grdficos integradkos
#il A IE RUAPRABE MT O S50 356 GB
PAUNTALLA Dvesde 21,5 pulgadas en adelante, 0on aflure ajustable.
ACCESORIOS Teckado @ espafiol, Mouss, adapleadon de (orrenle, clmara web
- Mllinamo 4 USE 3.0 [al reenos dos e ellcs thpo 3.0)
1 ranura S0 [Opsceoenal )
1 conector combinado para awdio/micréfono
PUERTOS
1 Rlas
1 =D
Blingro 1 usb tipo <
[ COMNEC TIVIDWAD Tarpetis Wireless integrada « Bleeiooth
e Blicnosoft Office Estdndas 2045 por eguipo o Aplhicaciones Offeoe 365 por miricmos 3
- _|afiom. -
e Equipos Postatiles
| PROMDE Sl DR inted® Core™ i5- 10ma Gerneracion |o eguivalente)
SSTEMA OPFERATIVOD Wienchoms: 10 Bro B4bet en Espaiiol [Bosnciado)
PAERTIFLA HAM = @B
TARIET S, I WIS Graficns integrados
(PLPAACE A PARE T T SE0 TG GE
PANTALLA 13 o 14 pashgadas (cémars web tegrada)
B CESORIOS Teciado an espafiol, sdaptador de cormiente (sepun correspands]
Blinarno 2058 3.0
a5 1 ranura &0 [opcscmal)
| 1 comector combsnado para audio/micrdfona
PUIERHTOS
1 Ri-an
1 O
BAinamno 1 ush tipo
DT TN DRy Tarjets Wireless inteprads « Blusqooth
s M crosoft Office Estandar 20159 por eguipo o Aplicaciones Office 355 por mimirmo 3
o,
CAMMARA WEE integrada
_CANTIDAD PAALHOOK
| REFEREMCIA Portakil MacBook air 13° 256gb
4 e Microsaft Office Extandar 2009 por equipo o Aplicaciones Office 365 par minima
Mo
T i e

2. Hacer entrega de los equipos en un tiempo maximo de 60 dias calendario, contados a partir del
perfeccionamiento del contrato. La entrega de los equipos debe hacerse en las dos sedes de la FND,
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Sede 1: Avenida Calle 26 No. 69 B - 53, Oficina 604, Bogotd y Sede 2: Avenida Calle 26 No. 69 - 63,
Oficina 504, Bogota, distribuyendo los equipos de acuerdo a instrucciones del supervisor.

3. Presentary entregar los certificados de garantia de cada uno de los equipos. Dichos certificados
deben ofrecer minimo tres (3) afios de garantia On Site por el fabricante.

4. Realizar la respectiva instalacién de los equipos de cdmputo y licenciamiento de los productos,
de acuerdo a las instrucciones y necesidades de la FND.

6.3. OBLIGACIONES DE LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS

LA FEDERACION se obligara a:

1. Efectuar los pagos en los plazos convenidos para el presente contrato.

2. Ejercer los controles necesarios para la cabal ejecucién del contrato.

3. Prestarle toda la colaboracién al CONTRATISTA para que el objeto del contrato se desarrolle de
conformidad con los términos del presente documento, y de la oferta presentada por EL
CONTRATISTA.

4. Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

5. Efectuar la supervisidon y seguimiento del presente contrato.

CAPITULO 7
CONDICIONES CONTRACTUALES

7.1. ADJUDICACION, SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y LEGALIZACION
7.1.1. ADJUDICACION.

La adjudicacion del contrato se realizard a aquel proponente que obtenga el mayor puntaje y que
haya cumplido plenamente con los requisitos exigidos en los presentes términos de referencia.

La adjudicacidn se realizara por el valor ofertado en la propuesta econémica.

El Proponente favorecido deberd presentarse ante la Federacién Nacional de Departamentos a
suscribir el contrato respectivo segun la instruccién que se le imparta.

7.1.2. SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y LEGALIZACION
El contrato se suscribird y perfeccionara con la firma de las partes. Para su ejecucion se requerirg, la

expedicién por parte de la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, del registro presupuestal
y la constitucién y aprobacién de las garantias sefaladas en estos Términos de Referencia.
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7.1.2.3. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES.

Con la firma de la propuesta se entendera que el proponente acepta los términos del contrato a
suscribirse y por tanto no se aceptaran reclamos posteriores a la adjudicacion.

7.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Seran obligaciones de las partes, las descritas en el capitulo 6 de los presentes Términos de
Referencia.

7.3. SUPERVISION DEL CONTRATO

LA FEDERACION ejercera la supervision del presente contrato a través de la Gerencia de Tecnologia,
conforme a lo establecido en la Resolucién No. 019 de 2020, “por medio de la cual se adopta el
Manual de Supervisién de la Federacidon Nacional de Departamentos”. En todo caso el Director
Ejecutivo o quien haga sus veces podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, para
lo cual comunicara su decisidn por escrito al contratista y al supervisor designado.

7.4. INDEMNIDAD DE LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS

El contratista mantendra indemne a la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS contra todo
reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones al
personal o propiedades de terceros y a bienes, ocasionados por el contratista, durante la ejecucion
del objeto del contrato.

En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS por asuntos, que segun el contrato, sean de responsabilidad del contratista, se le
comunicard lo mas pronto posible para que el contratista por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne a la FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.

La FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, a solicitud del Contratista, podra prestar su
colaboracidn para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que
éstos le ocasionen a la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, sin que la responsabilidad del
contratista se atente por este reconocimiento, ni por el hecho que la FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS en un momento dado haya prestado su colaboracidn para atender a la defensa
de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales.

Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral, el contratista, no asume debida y
oportunamente la defensa de la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, la entidad podra
hacerlo directamente, previa notificacion escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que
ellaincurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, la FEDERACION NACIONAL
DE DEPARTAMENTOS tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
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gue adeude al contratista, por razén de los servicios motivo de la orden, o a recurrir a la garantia
otorgada o a utilizar cualquier otro medio legal.

7.5. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder el contrato a persona alguna, natural o juridica, sin autorizacion
previa, expresa y escrita de LA FEDERACION.

7.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS Y EL CONTRATISTA O SU PERSONAL

Los contratos que celebra la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS son de naturaleza
privada, por lo tanto, el CONTRATISTA ejecutard el contrato con sus propios medios y con
autonomia técnica y administrativa. En consecuencia, no existira vinculo laboral alguno entre la
FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS y el CONTRATISTA, ni entre la FEDERACION
NACIONAL DE DEPARTAMENTOS y el personal que se encuentre al servicio o dependencia del
CONTRATISTA.

Sera obligacion del CONTRATISTA cancelar a su costa y bajo su responsabilidad los honorarios y/o
salarios, prestaciones sociales y demas pagos, laborales o no, al personal que emplee para la
ejecucion del presente contrato de acuerdo con la ley y con los términos contractuales que tenga a
bien convenir el CONTRATISTA con sus empleados, agentes o SUBCONTRATISTA(s).

Por las razones anteriormente expuestas, la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS se exime
de cualquier pago de honorarios y/o salarios, obligaciones que asumird el CONTRATISTA, el cual
expresamente exime a la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS de las mismas.

Lo pactado en esta cldusula se hara constar expresamente en los contratos que celebre el
CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucidn de este contrato.

7.7. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de que, vencido el plazo del contrato, EL CONTRATISTA no hubiera ejecutado todas o
algunas de sus obligaciones, EL CONTRATISTA se sujeta a pagar a favor de LA FEDERACION, a titulo
de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se establece
como estimacidn anticipada de los perjuicios que le ocasione a la Entidad el incumplimiento del
CONTRATISTA.

LA FEDERACION, se reserva el derecho a obtener del CONTRATISTA y/o de su garante, el pago de la
indemnizacidn correspondiente, si a ello hubiere lugar. Conforme al articulo 1600 del Cédigo Civil,
ademads de la presente cldusula penal, la FND podra reclamar al contratista incumplido los demds
perjuicios que se causen.

La compensacion operara en los términos de los articulos 1714 y ss. del Cédigo Civil; se entiende
que, con la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA autoriza a LA FEDERACION a descontarle,
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de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a aquéllas.
7.8. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

De conformidad con lo establecido en el Articulo Vigésimo Séptimo del Manual de Contratacidn, las
controversias que surjan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran a través del
arreglo directo y/o la conciliaciéon, como mecanismos alternativos de solucion de conflictos.

7.9. IMPUESTOS

Todos los impuestos que se causen por razon de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y liquidacion
del contrato, con excepcidn de los que estrictamente correspondan a la FEDERACION NACIONAL
DE DEPARTAMENTOS, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

En materia de Impuestos, la FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS efectuard a las facturas
del CONTRATISTA las retenciones que establezca la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho el CONTRATISTA deberan ser tramitadas por este ante la respectiva Administracion
de Impuestos, sin responsabilidad alguna o costo para la FEDERACION NACIONAL DE
DEPARTAMENTOS.

Los presentes TERMINOS DE REFERENCIA se suscriben en Bogota D.C., a los

-

DIDIE DO
Director Ejecutivo

Federacion Nacional (e
Departamentos

NOMBRE FIRMA FECHA

Proyectado por: Leonardo Andrés Bocanegra— Contratista Secretaria General @ 24/03/2021

Andrés E. Portella Pinzén — Contratista Secretaria General ,@/ .
Reviso: Juan Camilo Morales Trujillo — Asesor Secretaria General ‘@ﬁ 05/04/2021
Oscar Julidn Valencia Loaiza — Asesor Secretaria General w

Aprobd: Lida Consuelo Figueroa Fonseca — Secretaria General ‘% 05/04/2021

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales. Asi mismo, la
informacidn contenida en él, es precisa, correcta, veraz y completa, y por lo tanto, lo presentamos para la firma del Director Ejecutivo de
la FND.
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ANEXO 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS
Avenida calle 26 No. 69B -53 oficina 604 en Bogota D.C.
Ciudad

Asunto: Presentacién de la propuesta para formular Propuesta bajo la modalidad por Lista Corta
FND-ILC-001-2021.

Respetados Sefiores:

La presente tiene por objeto presentar oferta a la FEDERACION NACIONAL DEPARTAMENTOS, en el
proceso de la referencia.

Asi mismo, el(los) suscrito(s) declara(n) que:
Tengo (tenemos), el(los) poder(es) y/o representacion legal para firmar y presentar la propuesta.

Esta propuesta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacion, compromete a la(s)
firma(s) que legalmente represento. De la misma manera, en caso de adjudicacidn, el contrato sera
firmado por la(s) siguiente(s) persona(s) en representacién de la(s) firma(s):

NOMBRE

CEDULA

CARGO

NOMBRE DE LA FIRMA

Asimismo, declaro que:

He estudiado cuidadosamente los términos de referencia, estudios previos y renuncio a cualquier
reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de los mismos.

He revisado detenidamente la propuesta adjunta y no contiene ningln error u omision.

No me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidades o incompatibilidades establecidas en
el Estatuto General de Contratacién y demas normas legales pertinentes.

He recibido las aclaraciones a los términos de referencia objeto de la convocatoria.

Toda la informacién que integra la oferta es cierta y veraz.
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En la eventualidad de que me sea adjudicado el objeto del contrato en la convocatoria de la
referencia, me comprometo a:

Realizar, dentro del plazo maximo que fije LA FEDERACION todos los trdmites necesarios para la
firma y legalizacion del contrato resultante.

Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con los términos de referencia y con lo establecido en la
propuesta adjunta.

Cumplir con los plazos establecidos por LA FEDERACION para la ejecucién del objeto del contrato.

La siguiente propuesta tiene una vigencia de
Atentamente,

Firma de la(s) persona(s) autorizada(s)
Nombre completo
Direccion comercial
Anexo () folios
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ANEXO 2.
DESCRIPCION, CONDICIONES TECNICAS Y CANTIDADES.

Caracteristicas y requerimientos técnicos minimos Yo,
(nombre del representante legal), actuando en nombre de
(nombre de la empresa) manifiesto que conozco, acepto y
me comprometo a cumplir con las obligaciones y especificaciones técnicas establecidas en la
invitacion publica de la modalidad por Lista Corta FND-ILC-001-2021. A continuacion se describen
las especificaciones técnicas minimas requeridas por la entidad y las caracteristicas técnicas de los
equipos slolicitados:

AN | Equilpos 6 ascritons o Thisk Cllant
[PROCESADDR INLel™ Core™ iS- 10wma Ganeracion [o equivalente)
[T AR Wil T Proce IR cor S ot Wicdonciontio]
AERACTE LA HAR & GA
 TARIETA DE VIDED Gradicos integradcs
LI NTO S50 356 GB
PANTALLA Desde 21,5 pulgadas en adelante, con allura ajustable.
 ACCESORIOS Teckado @n espafiol, mousa, 3daptador de 0O mkente, cmara walb
. | Mo & USE 3.0 [al renos dos e elles tipa 3.0)
1 ranura S0 [opcsanal
| 1 comector combinade para sudiodmicrdfona
PUERTOS
| 1 AL-As
1 HOR
| Bliindnro 1 usb tipe c
COMEC TN DWaDy Tarpeis Wireless integrada + Bheetooth
; i \ - M orosoft Office Estdnda 2019 por egui po O Apdicaci ones OIMioe 365 por mirinmos 3
| e
T
CANTIDAR =
Equipos Portaitiles
PROCESADDR Ibel® Core™ i5- 10ema Generacion |o equivalemnts)
SISTEMA OPERSTIVO Windowes 10 Pro Gdhit en Espafiol [ boenciado)
[ MEMORIA RAM & GR
TARIETA E WIDEDH Graficns integrados
|RLAMACEMA MM e ——
(PRNTALLA 13 o 14 puslgacas | tamara web sntegracds )
ACCESORIOS Teclsdo en espafiol, sdaptador de comiente (ssgun corresgonda)
| Bllinemo 2 (USE 3.0
a5 1 ranura 2D [opoonal)
| 1 conector combsnado para audio/micrsfona
(PUERTOS
1 RJ-a3
1 HOM
| Minamo 1 ush tipe ©
| COMECTIVIDAD Tarpets Wirelass integrads + Bluwstooth
| Mhicrosoft Office Extdndar 2019 por ipo o icaciones Office 365 por minimo 3
| LICENCIABAIENTD R COURD:0SE. " !
| aflos.
[CAMARA WEB irt=grada
I
CANTIDAD FAALROOK
|REFEREICM _{ Portatsl MacBook air 137 256gh
L | Microsoft Office Estandess 2015 por eguips o icaciomes Office 365 por mirirmo
LICENCIABMIENTO P Quipe o Apd P -
1 aflos
Fimmm Eutirnodn de snrese

Atentamente,

Firma de la(s) persona(s) autorizada(s)
Nombre completo
Direccién comercial
Anexo () folios
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ANEXO 3.

PROPUESTA ECONOMICA

No se aceptan propuestas parciales y dejar de ofrecer algin item del presupuesto oficial, generara
el rechazo de la oferta.

La oferta econédmica debe discriminar el IVA, y en caso de no especificarlo, se presumird que se
encuentra incluido.

Nota: se tendra en cuenta que en ningun caso el v/r unitario y el valor total de la propuesta podra
ser superior a la MEDIANA (La mediana es el valor medio cuando un conjunto de datos se ordena
de menor a mayor), obtenido dentro del andlisis de precios del mercado. De ser asi lo hara incurrir
en causal de rechazo.

TEM

DESCRIPCION

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Equipos de Escritorio o Think client:

Procesador: Intel Core i5- 10ma Generacion (o Equivalente),
Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bit en Espafiol
(licenciado), Memoria Ram: 8 GB, Tarjeta de Video: Graficos
integrados, Almacenamiento: SSD 256 GB, Pantalla: a partir
de 21,5 Pulgadas, Accesorios: Teclado en Espaiol, mouse,
adaptador de corriente, camara web, Puertos: Minimo 4 USB
(al menos dos de ellos tipo 3.0), 1 ranura SD (opcional), 1
conector combinado para audio/micréfono, 1RJ-45, 1HDMI,
Minimom 1 USB tipo C , Conectividad: Tarjeta Wireless
integrada + Bluethooth , Licenciamiento: Software licenciado
e instalado de Microsoft Office Estandar 2019 por equipo o
Office 365 por minimo 3 afios.

Portatiles:

Procesador: Intel Core i5- 10ma Generacién (o Equivalente),
Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bit en Espafiol ,
Memoria Ram: 8 GB, Tarjeta de Video: Graficos integrados,
Almacenamiento: SSD 256, Pantalla: 13 o 14 Pulgadas (camara
web integrada), Accesorios: Teclado en Espafiol, adaptador de
corriente (segun corresponda), Puertos: Minimo 2 USB tipo
3.0, 1 ranura SD (opcional), 1 conector combinado para
audio/micréfono, 1RJ-45, 1HDMI, Minimo 1 USB tipo C ,
Conectividad: Tarjeta Wireless integrada + Bluethooth ,
Licenciamiento: Software Licenciado e instalado de Microsoft
Office Estandar 2019 por equipo o Aplicaciones Office 365 por
minimo 3 afios, Cdmara Web: integrada.

MacBook:

Referencia: Portatil MacBook air 13” 256 GB, Licenciamiento:
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Software Licenciado e instalado de Microsoft Office Estandar
2019 por equipo o Aplicaciones Office 365 por minimo 3 afios

SUBTOTAL

IVA

VALOR TOTAL

VALOR PROPUESTA:

(El valor de la propuesta debe ser presentado ajustado al peso mas cercano)

FIRMA PROPONENTE.
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ANEXO 4.
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Proponente:
PROPONENTE | Valor CtI)nt;ato
Valor Actualizado
Entidad . Fecha
No. contratante Objeto % Fecha terminacion contrato (Luego de
I | C| UT |Partic.| inicio (S Col) Aplicar la
Férmula)
VALOR
TOTAL

Firma Proponente:

| = Contratista individual, C = Consorcio, UT = Unidn Temporal Si el contrato se realizé de manera
individual, el % de participacién es del 100% El valor del contrato es el valor a la fecha de la
suscripcion.
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ANEXO 5

FORMATO DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

OFERENTE:

CODIGO QUE IDENTIFICA EL PROCESO DE CONTRATACION :

RESUMEN DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS

FECHA DE CORTE:

NECESARIAS PARA VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

CUENTA

OFERENTE INDIVIDUAL

OFERENTE PLURAL

Oferente

Participante No. 1

Participante No. 2

Participante No. 3

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

(Valor en Pesos Colombianos)

Activo Coriente

Activo Total

Pasivo Corriente

Pasivo Total

Patimonio

Utilidad Operacional

Gastos de Intereses

* Si el oferente es plural y tiene méas de tres participantes debe insertar las columnas adiconales en la tabla anterior

CAPACIDAD FINANCIERA
Porcentaje de OFERENTE INDIVIDUAL OFERENTE PLURAL
Participacion 100% (Indicar % de Participacion) (Indicar % de Participacion) (Indicar % de Participacion)
Indicador indice del Oferente indice del Participante No. 1 indice del Participante No. 2 indice del Participante No. 3

indice de Liquidez

indice de Endeudamiento

Razén de Cobertura de Intereses

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adiconales en la tabla anterior

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Porcentaje de
Participacion|

Indicador

OFERENTE INDIVIDUAL

OFERENTE PLURAL

100%

(Indicar % de Participacion)

(Indicar % de Participacion)

(Indicar % de Participacion)

indice del Oferente

indice del Participante No. 1

indice del Participante No. 2

indice del Participante No. 3

Rentabilidad Sobre Activos

Rentabilidad Sobre el Patimonio

* Si el oferente es plural y iene més de tres participantes debe insertar las columnas adiconales en la tabla anterior

Firma Representante Legal Oferente
Nombre:

Documento de

Identidad:

Firma Revisor Fiscal
Nombre:
Documento de
Identidad:
Tarjeta Profesional:

Firma Contador
Nombre:
Documento de
Identidad:

Tarjeta Profesional:

Federacion Nacional (e
Departamentos
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ANEXO 6
MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

(Use la opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condiciéon de Representante
Legal de (Razon Social de la Compaiiia) identificada con NIT , debidamente inscrito en la
Camara de Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compaiiia

durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de
compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) y CREE, (Articulo 25 Ley 1607de 2012), cuando a ello hubiere lugar.. Lo anterior
en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Yo, , identificado con , Yy con Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de
(Razdn social de la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de

Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el pago de los aportes
realizados por la companiia durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) ) y CREE, (Articulo 25 Ley 1607de 2012), cuando a ello
hubiere lugar. Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compaiiia
durante dichos 6 meses. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dada en ,alos () del mes de de
Atentamente

Firma

Nombres y Apellidos

CC No.
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ANEXO N°7
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber (representante legal o apoderado), domiciliado en ,
identificado con , quien obra en calidad de (representante legal o apoderado) en
nombre y representacion de (nombre del proponente), tal como consta en

(Certificado de existencia y representacion legal o documento de constitucién), quien en adelante
se denominara el proponente, establece su voluntad de asumir de manera unilateral el presente
COMPROMISO y manifiesta que:

1.

7.

Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno para
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion [Insertar informacidn].

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacién [Insertar informacion].

Nos comprometemos a revelar la informacidon que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacidn] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcioén.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes de
[Insertar informacién] de [Insertar informacidn].

Atentamente,

Firma

Nombre del Representante Legal

CC No.

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT No.

Teléfonos

Correo Electrénico

Direccién

Ciudad
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ANEXO N° 8
ESTUDIO DE MERCADO

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 26 de marzo de 2021

OBJETO NECESIDAD:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA CON LA FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS, A TRAVES DE LA GERENCIA DE TECNOLOGIA A
SUMINISTRAR EQUIPOS DE COMPUTO, DEBIDAMENTE INSTALADOS Y LICENCIADOS DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS REQUERIDAS POR LA ENTIDAD.

Para establecer el valor del contrato, se realizé un estudio de mercado, en el cual se solicitd a diferentes empresas una cotizacion de acuerdo
a la ficha técnica de los equipos a adquirir; en total se recibieron cuatro (4) cotizaciones, las cuales fueron tenidas en cuenta para realizar el
calculo del presupuesto oficial para este proceso:

Empresa 1: Total cotizacidn, por un valor de, setecientos cuarenta y cinco millones cuatrocientos sesenta mil cuatrocientos pesos
($745.460.400).

Empresa 2: Total cotizacién, por un valor de, quinientos veinticuatro millones seiscientos cuarenta y cinco mil ochocientos setenta y tres mil
pesos (5524.645.873).

Empresa 3: Total cotizacidn, por un valor de, cuatrocientos veinticinco millones quinientos ochenta y siente mil novecientos noventa y ocho
(5425.587.998).

Empresa 4: Total cotizacidn, por un valor de, cuatrocientos noventa y siente millones ochocientos veintiséis mil setecientos noventa y nueve
pesos ($497.826.799)

Lo anterior, acorde a el presupuesto de la Federacién para la vigencia 2021.

Nota: se tendra en cuenta que en ningun caso el v/r unitario y el valor total de la propuesta podra ser superior a la MEDIANA (La mediana es el valor
medio cuando un conjunto de datos se ordena de menor a mayor), obtenido dentro del analisis de precios del mercado. De ser asi lo hard incurrir en causal
de rechazo
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