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CODIGO DEPENDENCIA: 220

CODIGO SERIE/SUBSERIE

NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL

(e} cs csuB

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

SOPORTE

FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SP SE

PDF

DOC

XLS
OTROS

Archivo
Gestion

Archivo
Central

E M/D

PROCEDIMIENTO

220 1
220 1 10

ACTAS
Actas de Reunion de Trabajo

Acta
Grabaciones

Papel, PDF
MP4

Una vez finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo
de Gestion y Central, conservar totalmente, dado que
cuenta con valores histéricos por que involucra contenido
informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y misional,
son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion y forman parte del patrimonio documental
histérico de la Federacion.

La informacién en PDF y MP4 reposa en el Drive de la
Federacion Nacional de Departamentos, el area de
tecnologia debe realizar las copias de seguridad para su
posterior consulta y respectivo control documental.

Normas:

Circular 003 de 2015 del AGN: Directrices para la
elaboracién de Tablas de Retencion Documental.

220 31
220 31 2

PROYECTOS
Proyectos Legislativos

Proyecto de Ley o Acto legislativo
Matriz de Seguimiento Legislativo
Acta

Conceptos

Documentos Técnicos

< X
X X X X X

PDF
XLS
Papel, PDF
Papel, PDF
Papel, PDF

Una vez finalizados los tiempos de retencién en el Archivo
de Gestion y Central, conservar totalmente, dado que
cuenta con valores histdricos por que involucra contenido
informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y misional,
son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion y forman parte del patrimonio documental
histérico de la Federacion.

La informacién en PDF reposa en el Drive de la Federacion
Nacional de Departamentos, el drea de tecnologia debe]
realizar las copias de seguridad para su posterior consulta y
respectivo control documental.

Normas:

Circular 003 de 2015 del AGN: Directrices para la
elaboracién de Tablas de Retencién Documental.




) SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/SUBSERIE PDF
NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL p SE DOC Archivo Archivo or E M/D s PROCEDIMIENTO
o) cs CSUB XLS Gestion Central
OTROS
220 32 REGISTROS
220 32 25 Registro Solicitudes de Gobernadores Matriz asesores regionales X XLS 1 0 X Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de|
Gestion y Central se elimina la documentaciéon de esta
subserie, ya que pierde sus valores administrativos y no
adquiere valores secundarios, se procedera a la eliminacion
de acuerdo con el procedimiento establecido por la
Federacion.
Normas:
AGN, Circular 003 de 2015, Directrices para la elaboracion
de Tablas de Retencién Documental.
CONVENCIONES
Cédigo de serie/ Subserie Tiempos de Retencién (En Afios) Soporte Disposicion Final

CD: Codigo de dependencia

AG: Archivo de Gestion

SP: Soporte Papel

CT: Conservacion Total

CS: Codigo de Serie

AC: Archivo Central

SE: Soporte Electrénico

E: Eliminacién S: Seleccion

CSUB: Codigo de Subserie

M/D: Microfilmacin y/o Digitalizacién

A

CTA COMITE DE GESTION Y DESEMPENO / FECHA

DESCRIPCION CAMBIO O MODIFICACION

. 1 A
R Y-
FIRMA: FIRMA'
RESPON’ABLE DE LA DEPENDENCIA R NSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL
Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Articulo 8°. Firmas Responsables
Elaboré: Equipo de Gestion Documental Revisé: Subdireccion Administrativa y Financiera Aprobé: Lider del Proceso y Representante del Sistema Integrado de Gestién




