Pagina 1de 2 TRD - V2.

L

FND

FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS - FND
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Cédigo: GAF-JA-CGD-MN-01-FT-01

Version: 01

Fecha: 31/03/2023

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES - JEFATURA DEL SIANCO

HOJA No. 1 DE2

CODIGO DEPENDENCIA: 2310

CODIGO SERIE/SUBSERIE

cD

Cs

CsuB

NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

SOPORTE

FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SP SE

PDF

DoC

XLS
OTROS

Archivo
Gestion

Archivo
Central

E mM/D S

PROCEDIMIENTO

2310
2310

01
01

11

ACTAS
Actas de Comité Fiduciario

Convocatoria
Acta
Grabaciones

>
>

Papel, PDF
Papel, PDF
Papel, PDF

Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestién y Central, conservar
totalmente, dado que cuenta con valores histdricos por que involucra contenidol
informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y misional, son fuente de consulta, de apoyo|
para el desarrollo a la investigacion y forma parte del patrimonio documental histérico de la
institucién. Se digitaliza o microfilma para garantizar la consulta, la conservacién de la
informacidn y la preservacion del original.

La informacién en PDF reposa en el Drive o en el SGDEA de la Federacién Nacional de
Departamentos, el drea de Tecnologia debe realizar las copias de seguridad para su
posterior consulta y respectivo control documental.

Normas:

Circular 003 de 2015 del AGN: Directrices para la elaboracion de Tablas de Retencidn
Documental.

2310
2310

16
16

INFORMES
Informe a Organismos de Control y Vigilancia

M-71-Obras civiles Inconclusas o sin uso

M-70-Delitos Contra la Administracion Publica

M-1-Cuenta o informe Anual Consolidado

Reporte Categoria Unica de Informacion de Presupuesto
Ordinario (CUIPO) periddico trimestral

Contribucién Superintendencia Nacional de Salud

Tarifa de Control Fiscal Contraloria General de la Republica

X X X X X
X X X X X

Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestién y Central, conservar
totalmente, dado que cuenta con valores histdricos por que involucra contenido informativo
y testimonial, son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forma
parte del patrimonio documental histérico de la institucidn. Se digitaliza o microfilma para
garantizar la consulta, la conservacién de la informacién y la preservacion del original.

La informacion en PDF reposa en el Drive o en el SGDEA de la Federaciéon Nacional de
Departamentos, el area de Tecnologia debe realizar las copias de seguridad para su
posterior consulta y respectivo control documental.

Normas:

AGN, Circular 003 de 2015, Directrices para la elaboracién de Tablas de Retencion
Documental.

2310

16

22

Informe de Gestion

Informes de Gestién

Power BI

Los Informes de Gestidn, constituyen una Subserie documental que hace referencia a la
gestion desarrollada al interior de la dependencia, una vez cumplido el tiempo de retencién
en el archivo de Gestion y Central se conserva totalmente, dado que cuenta con valores|
histdricos por que involucra contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y|
misional, son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forman
parte del patrimonio documental histérico de la Federacion.

La informacion del Power BI, se encuentra en en siguiente enlace:
https://app.powerbi.com/view?r=eylrljoiZGVkMzzkzDgtNDYzYy00ODkzLWIzZTAtYzIOMDZIZ
DVINWE1liwidCl61jZkMDBmMN;jZkLTUS5YjMtNDI10S1iNmNhLWMxMDhjOTZkODIiMCJ9&page
Name=ReportSectionb30680cd14639cc230c8

Pestafia 2: Recaudo

Pestafia 3: Giro

Normas:

AGN, Circular 003 de 2015, Directrices para la elaboracién de Tablas de Retencion
Documental.
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SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/SUBSERIE PDF
NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL sp SE DOC Archivo | Archivo E M/D s PROCEDIMIENTO
o) cs CsuB XLS Gestion | Central
OTROS
2310 30 REGISTROS
2310 30 18 Registro de Impuestos al Consumo de Productos de |Relacion de declaracién (Cuenta de cobro) X X Papel, PDF 1 10 X Después de cumplido el tiempo de retencién en los archivos, se debe eliminar mediante acta
Origen Extrangero Declaraciones de importacién X X Papel, PDF de eliminacién los documentos fisicos y se conservara totalmente el medio digital para su
Declaraciones de impuesto al consumo de productos X X Papel, PDF reproduccion y consulta, actividad que se dejara estipulada en el contrato de la fiducia para
extranjeros a orden de Fondo Cuenta que sea ejecutada por quien tenga a cargo en su momento la custodia.
Informes de gestion Operador fiduciario X X Papel, PDF
Normas:
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la conservaciéon de los documentos
contables, toda vez que refleja la utilizacion de los recursos financieros.
v
Cédigo de serie/ Subserie Tiempos de (En Afios) Soporte Disposicién Final
CD: Cédigo de cia AG: Archivo de Gestién SP: Soporte Papel CT: Conservacion Total
CS: Codigo de Serie AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico E: Eliminacién S: Seleccién
CSUB: Cédigo de Subserie M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion

ACTA COMITE DE GESTION Y DESEMPENO / FECHA

DESCRIPCION CAMBIO O MODIFICACION

P iy /A 27 e
l“‘f(ibl’()’NSABI‘.E DE LA DEPENDENCIA

FIRMA:

FIRMA :

SUBDIRECTOR (A) ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Articulo 8°. Firmas Responsables

FIRMA
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Articulo 8°. Firmas Responsables




