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SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/SUBSERIE PDF
NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL sp SE DoC Archivo | Archivo E M/D s PROCEDIMIENTO
o cs csuB XLS Gestion | Central
OTROS
2000 01 ACTAS
2000 01 18 Actas de Reunién de Trabajo Convocatoria X PDF 1 5 Una vez finalizados los tiempos de retencion se realizara una seleccion del 20% de|
Acta X PDF las totalidad de las actas, teniendo en cuenta la relevancia y el contenido,
Grabaciones X MP4 conservando aquellas que contengan decisiones, dispositivas y/o decisivas, dentro|
de la dependencia o la Federacion.
Se digitaliza o microfilma (en el caso de los documentos en soporte papel) para
garantizar la consulta y la conservacion de la informacion.
La informacién en PDF reposa en el Drive o en el SGDEA de la Federacion Nacional
de Departamentos, el area de Tecnologia debe realizar las copias de seguridad para
su posterior consulta y respectivo control documental.
Normas:
AGN, Circular 003 de 2015, Directrices para la elaboracion de Tablas de Retencion
Documental.
2000 16 INFORMES
2000 16 1 Informe a Organismos de Control y Vigilancia |Solicitudes X PDF 1 5 Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central,
Respuestas X PDF conservar totalmente, dado que cuenta con valores histdricos por que involucra
Informes X PDF, XLS contenido informativo y testimonial, son fuente de consulta, de apoyo para el
desarrollo a la investigacion y forma parte del patrimonio documental histérico de
la institucion. Se digitaliza o microfilma para garantizar la consulta, la conservacion
de la informacion, preservacion del original y en cumplimiento a la circular 003 de
2015 del AGN.
La informacién en PDF reposa en el Drive o en el SGDEA de la Federacion Nacional
de Departamentos, el drea de Tecnologia debe realizar las copias de seguridad para
su posterior consulta y respectivo control documental.
CONVENCIONES
Codigo de serie/ Subserie Tiempos de (En Afios) Soporte Disposicion Final

CD: Cédigo de dependencia

AG: Archivo de Gestion

SP: Soporte Papel

CT: Conservacion Total

CS: Codigo de Serie

AC: Archivo Central

SE: Soporte Electronico

E: Eliminacién S: Seleccién

CSUB: Codigo de Subserie

M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion
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