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CODIGO DEPENDENCIA: 202

CODIGO SERIE/SUBSERIE

NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL

¢ cs csuB

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

SOPORTE

FORMATO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SP

SE

PDF
DOC
XLS

OTROS

Archivo
Gestion

Archivo
Central

E| m/pD

PROCEDIMIENTO

202 8
202 8 1

COMPROBANTES
Comprobantes de Egreso

Comprobantes de egreso
Comprobante de causacion
Soportes contables

>

PDF
PDF
PDF

20

Una vez finalizados los tiempos de retencién en el Archivo
de Gestiéon y Central, conservar totalmente, dado que
cuenta con valores contables, informativo e histérico, son
fuente de consulta y forman parte del patrimonio
documental histdrico de la institucién.

La informacién en PDF reposa en el Drive de la Federacion
Nacional de Departamentos, el drea de tecnologia debe]
realizar las copias de seguridad para su posterior consulta y
respectivo control documental.

Normas:

Ley 962 de 2005, ARTICULO 28: Racionalizacién de la
conservacion de libros y papeles de comercio.

202 8 2

Comprobantes de Ingreso

Comprobantes de Ingreso
Soportes contables

PDF
PDF

20

Una vez finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo
de Gestion y Central, conservar totalmente, dado que
cuenta con valores contables, informativo e histérico,
abarca toda la gestion financiera transaccional y de
tesoreria, son fuente de consulta y forma parte del
patrimonio documental histdrico de la institucion.

La informacién en PDF reposa en el Drive de la Federacion
Nacional de Departamentos, el drea de tecnologia debe]
realizar las copias de seguridad para su posterior consulta y
respectivo control documental.

Normas:

Ley 962 de 2005, ARTICULO 28: Racionalizacién de la
conservacion de libros y papeles de comercio.

202 24

NOTAS CONTABLES

Notas contables de ingresos
Notas contables de egreso

PDF
PDF

20

Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo
de Gestion y Central, conservar totalmente, dado que
cuenta con valores contables, informativo e histérico,
abarca toda la gestion financiera transaccional y de
tesorerfa, son fuente de consulta y forma parte del
patrimonio documental histdrico de la institucion.

La informacién en PDF reposa en el Drive de la Federacion
Nacional de Departamentos, el drea de tecnologia debe]
realizar las copias de seguridad para su posterior consulta y
respectivo control documental.

Normas:

Ley 962 de 2005, ARTICULO 28: Racionalizacién de la
conservacion de libros y papeles de comercio.




) SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/SUBSERIE PDF
NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL DOC Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
o) cs CSUB L7 SE XLS Gestion Central E DY &
OTROS
202 32 REGISTROS
202 32 17 Registro de Inversiones Propuesta de inversion X PDF 1 10 Una vez finalizados los tiempos de retencidn en el Archivo
Cotizaciones X PDF de Gestion y Central, conservar totalmente, dado que
Comunicaciones entidades financieras X PDF cuenta con valores contables, informativo e histérico,
Actas X PDF abarca toda la gestion financiera transaccional y de
Informes de inversion X PDF tesoreria, son fuente de consulta y forma parte del
Titulo valor X PDF patrimonio documental histdrico de la institucion.
Certificacion (Si aplica) X PDF
Extracto (Si aplica) X PDF La informacién en PDF reposa en el Drive de la Federacion
X PDF Nacional de Departamentos, el drea de tecnologia debe]
realizar las copias de seguridad para su posterior consulta y
respectivo control documental.
CONVENCIONES
Cédigo de serie/ Subserie Tiempos de (En Afios) Soporte Disposicién Final
CD: Cddigo de dependencia AG: Archivo de Gestidn SP: Soporte Papel CT: Conservacion Total
CS: Codigo de Serie AC: Archivo Central SE: Soporte Electrénico E: Eliminacidn __S: Seleccién
(CSUB: Codigo de Subserie M/D: Microfilmacién y/o Digitalizacién

ACTA COMITE DE GESTION Y DESEMPENO / FECHA

DESCRIPCION CAMBIO O MODIFICACION

FIRMA:

RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA

FIRMA : __

o)

B! |N|1R3
Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Artilulo 8°.

b
A YEINANCIERA™

Firmas Responsables

FIRMA

RESBYNSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Articulo 8°. Firmas Responsables

Elaboré: Equipo de Gestion Documental

Revisd: Subdireccion Administrativa y Financiera

Aprobo: Lider del Proceso y Representante del Sistema Integrado de Gestion




